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UL 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
UL 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Menterl Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pegelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

Perki 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik
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Pelaksana Pendukung
; Komponen
Bagian PPID dan
No Kegiatan Pemohon ; . dan Keterangan
SR Rfﬁlsﬁgaﬂl Peii[:ltu Perangkat Kelengkapan Waktna Output
- Draerah
1 | Pemohon Informasi dapat 1. Formulir Pada hari Formulir
menyampaikan permohonan Permohonan | dan jam Permohonan
informasi yang dibutuhkan Informasi kerja informasi
baik sccara langsung dan yang tersedia | untuk vang telah
tidak langsung. di meja pemohon | diisi lengkap
pelavanan informasi | dan
PPID atau SECATE dilampiri
Vang langsung fotocopyf
ditampilkan | dan setiap | scan
di website. saat untuk | identitas
2. Fotocopy pemohon diri [NIK)
atau scan informasi
identitas din | secara
(NIK) dari tidak
pemohon langsung
informasi
2 | Melakukan registrasi berkas Semua data- Pada hari | DIP vang
permohonan informasi data pemohon | dan jam telah
publik. Jika informasi kerja tersusun
dolkumen/informasi vang - disimpan dalam | untuk dalam
diminta telah termasuk bentuk pemohon bentuk
dalam DIP dan dimiliki oleh hardeopy dan informasi | hardeopy
meja informasi atau sudah softcopy SECATA dan softcopy
terdapat di website PPID, langsung
maka langsung diberikan dan setiap
kepada pemohon informasi saat untuk
atau bisa langsung diunduh pemohon
oleh pemohon informasi. informasi
Jika informasi/ dokumentasi SECara
vang diminta belum tidak
termasuk dalam DIP, maka langsung
berkas permohonan
disampaikan kepada PPID !

atau PPID Pembantu,




Pelaksana Pendukung
5 Komponen
Bagian FPID dan
No Kegiatan Pemohon | p il il pPID dan Kelengkapan Waktu Output | Heterangan
Informasi PRID Vi Perangkat
Daerah o

3 | PPID meminta kepada DIF vang telah | 10 (sepulub) | DIF
komponen atau Perangkat l dlitl}:ltapkan hari kerja
Daerah untuk ole sejak
memberkaninformasi atau komponen permohonan
dokumen yang sudah - ﬂﬂtau F}irra.ngl-:at ilnfurmnsi
termasuk dalam DIP, aera iterima oleh
kepada PPID untuk FPID
diberikan kepada pemohon
informasi. Komponen atay
Perangkat Daerah
memberikan informasi atau
dokumen yvang dimaksud
kepada PPID atau PPILD
Pembantu,

4 | Memberikan informasi atau Informasi atau | Perpanjangan | Informasi | Perpanjangan
dokumen vang diminta oleh Dokumen vang | permohonan publik permohonan
pemohon informasi yang » diminta oleh informasi vang informasi
telah menandatangani pemohon adalah 7 diminta dilakukan
tanda bukti penerimaan informasi (tujuh) hari oleh oleh Badan
informasi atau dokumen. kerja pemohon | Publik yang

informasi bersangkutan




